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I. LINH VUC HOA GIAI

1. Thii tuc bau hoa gidivién

a) Trinh tu thuc hién:

* Chuén bj bau hoa giai vién:

- Trong thoi han 20 ngay, truéc ngay du kiéq bau hoa giai vién, Truéng ban cong
tac Mat trdn chu tri, phoi hop vai trudng thon, to trudng '56 déan pho, dai dién céq to
chtrc thanh vién cua Mt trén du kien nhimng ngudi duge béu lam hoa giai vién; thong
nhat thoi gian bau hoa giai vién; quyét dinh hinh thirc bau hoa giai vién; quyét dinh
danh sach T6 bau hoa giéi’ vién do Tru(mg ban cong t’éc Mat tran lam tﬁ, trudng, trudng
thon, t6 trudng t6 dan pho lam pho t6 trudng, mot sd trudng céc chi, to, hdi cua thon,
t6 dan pho la thanh vién.

T6 bau hoa giai vién 1ap danh sach nhitng nguoi du kién bﬁu lam hoa giai vién
(sau day goi tat 1a danh sach bau hoa giai vién) sau khi dé trao doi, dong vién va nhan
dugc sy dong y clia nhitng nguoi dugc gidi thiéu bau lam hoa giai vién.

Trudng hop thanh 1ap T6 hoa gii méi, danh sdch bau hoa giai vién it nhit bang
v61 sO lugng hoa giai vién da dugc Chu tich Uy ban nhén dén cap xa quy€t dinh, trong
d6 c6 hoa giai vién nit. D6i v6i vang cé nhi€u dong bao dan tdc thiéu so, danh sich
bau hoa gidi vién phai c6 ngudi dan tdc thiéu so;

- Danh sach bau hoa giai vién dugc thong béo cong khai tai thon, t6 dan phé
trong thoi han 07 ngay, truéc ngay bau hoa giai vién. Truong hop c6 ¥ kién phén anh
v€ danh sach bau hoa giai vién, thi Truong ban cong tac Mit trin xem xét, giai quyeét.

* T4 chirc bau hoa giai vién:

- Viéc bdu hoa giai vién bing hinh thirc biéu quyét cong khai hoic bo phiu kin
tai cudc hop dugc tién hanh khi c6 trén 50% dai dién c4c ho gia dinh trong thon, to dan
phd trd 1€n tham dyu va thuc hién nhu sau:

_Pai dién T6 bau hoa gidi vién gi6i thigu danh sich T8 bau hoa gidi vién; tiéu
chuan cua hoa giai vién; danh sdch bau hoa gidi vién; thong nhit hinh thirc biu hoa
gidi vién tai cudc hop. :

Trudng hgp bau hoa gidi vién bing hinh thirc biéu quyét cong khai, T biu hoa
giai vién tryc tiep dém s6 ngudi biéu quyét va lap bién ban vé ket qua bicu quyet (Mau
s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét li’én tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN ngay 18/1 1/2014 cua Chinh phu va Uy ban Trung wong Mt trén To
qudc Viét Nam hudng dan phoi hop thuc hién mot s6 quy dinh cua phép luat vé hoa
gidi ¢ co s¢ - sau ddy goi tat 1a Nghi quyét lién tich sb 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).

Trudng hop bau hoa gii vién bing hinh thirc bé phiéu kin, T4 biu hoa giai vién
lam nhiém vu phat phi€u, pho bién quy ché bé phiéu, thu nhan phi€u va kiém phiéu
ngay sau khi két thuc viéc bd phiéu véi swr ¢d mit chimg kien cua it nhét 01 dai dién ho
gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sich bau hoa giai vién; 18p bién ban kiém
phi€u (Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);




- Viéc bau hoa gidi vién bang hinh thic phét phiéu ldy ¥ kién cac hé gia dinh
trong thon, T4 dan phd dugc thuc hién nhu sau: : :

T6 béu hoa gidi vién phat phiéu biu dén cic ho gia dinh, thu nhan lai phiéu bau
va kiém phiéu v6i su c6 mit chimg kién cua it nhét 01 dai dién ho gia dinh khéng c6
thanh vién trong danh sich bau hoa gii vién, 1ap bién ban kiém phiéu (Mu sb 03 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN). -

+ D& nghi va xem xét, quyét dinh céng nhan hoa giai vién:

- Trudng hop két qua bau hoa giai vién dap g yéu cdu quy dinh tai Diém a,
Diém b Khoan 3 Diéu 8 cua Luédt hoa gidi & co s6, Trudng ban cong tic Mit tran lap
danh sach nguoi duge d& nghi cdng nhan 1a hoa giai vién (MAu s6 06 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN) kém
theo bién ban kiém phi€u hogc bién ban vé két qua biéu quyét biu hoa giai vién g
Chu tich Uy ban nhén dan cép xa. Trong thoi han 05 ngay 1im viéc, ké tir ngay nhan
duogc danh sach ngudi duge dé nghi cong nhdn hoa giai vién, Chu tich ny ban nhin
dan cp xa xem xét, quyét dinh; :

- Trudng hop sé ngudi duoc dé nghi cong nhan 1a hoa giai vién lay theo két qua
bo phiéu tir cao xudng thip nhiéu hon sb luong hoa giai vién duge Chu tich Uy ban
nhén dan cdp xa quyét dinh thi Truéng ban cong tac Mat tran 1ap danh sach nhimng
ngudi duge dé nghi cong nhin, trong d6 bao gdbm nhitng ngudi c6 sd phibu bang nhau
gri Chi tich Uy ban nhan dan cép x3 xem xét, quyét dinh;

- - Viéc bau lai hoa giai vién dugc thuc hién trong trudng hop két qua bau khoéng
cd nguoi nao dat trén 50% dai dién h gia dinh trong thén, t6 dan phd dong y. Viéc
bau bd sung hoa giai vién duge thuc hién trong trudng hop két qua bau khong da sb
luong hoa giai vién dé thanh 14p T4 hoa giai theo quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhan
dan cép X4, /

- Trudng hop 6 hoa giai da dugc thanh 14p di sé luong hoa giai vién theo quyét
dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan cép x4, nhung chua c6 hoa giai vién nir hodc hoa
giai vién 12 ngudi dan tdc thiéu s theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 12 cta Luét hoa giai
0 co sg, thi Trudng ban cong tic Mt tran lam vin ban bao cdo Chu tich Uy ban nhén
dan cép xa. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc bdo cédo cua
Trudng ban codng tac Mt tran, Chu tich Uy ban nhan dan cép xa xem xét, quyét dinh
viéc bau b sung hoa giai vién nit hodc hoa giai vién 1a ngudi dan toc thiéu sb;

- Néu viéc bau lai hodc bau bd sung hoa giai vién khong dat két qua, thi Trudng
ban cOng tdc Mit trén 1am van ban bo cdo Chu tich Uy ban nhan dan cdp x4. Trong
thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duwoc bio cdo cia Trudng ban cong tac
Mat tran, cdn cr vao yéu cau thuc tién, Chu tich Uy ban nhan dan cép X3 xem xét,
quyét dinh sb lugng, thanh phin td hoa giai.

b) Céch thirc thuc hién: Viéc bau hoa giai vién duoc tién hanh béng mot trong cac
hinh thirc sau déy:

- Biéu quyét cong khai hozc bo phiéu kin tai cude hop dai dién cac ho gia dinh;
- Phat phiéu 14y y kién céc ho gia dinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:




* Thanh phan hd so:

- Danh sach ngudi duoc dé nghi cong nhén 13 hoa giai vién.

- Bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét bau hoa giai vién.
* S6 lugng hd so: 01 bd hd so.

.d) Thoi han giai quyét hd so: Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so theo quy dinh.

&) Péi tu(mg thyc hién thu tyc hanh chinh: Truéng ban Cong tac Mt tran chu tri
phdi hop véi truéng thon, td trudng td dan phd, dai dién cac td chirc thanh vién coa
Mit tran tai thon, td dan phd, dai dién ho gia dinh trong thén, t& dén phd.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén c4p xa.

- Co quan hoic ngudi ¢ thim quyén dugc Gty quyén hodic phén cép thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xa.
g) Tén miu don, mau t& khai: :

- MAu sb6 01 tai Phu luc ban hinh kém theo Nghi quyet lién tich sb
01/2014/NQLT-CP- UBTUMTTQVN trong trudng hop bau hoa giai vién bang hinh
thirc bidu quyét cong khai.

- MAu s 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s
01/2014/NQLT-CP- -UBTUMTTQVN trong trudng hop biu hoa giai vién bang hinh
thirc bé phiéu kin.

- MAu s 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyet lién tich sb
01/2014/NQLT-CP- UBTUMTTQVN trong trudong hop bau hoa giai vién bang hinh
thirc phét phiéu bau dén ho gia dinh.

- Danh séch d,é nghi cdng nhén hoa giai vién - M3u sb 06 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

h) L¢ phi: Khong.
i) Két qua thuc hién thl tuc hanh chinh: Quyét dinh cdng nhén hoa giai vién.
k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi duge bau 1am hoa giai vién phai 1a céng dan Viét Nam thudng tra tai co
s, tu nguyén tham gia hoat dong hoa giai va cé céc ti€u chuan sau day:

+ C6 phim chét dao dirc tét; c6 uy tin trong cong dong dan cu;
+ C6 kha ning thuyét phuc, vin dong nhan dén; c6 hiéu biét phép luét.

- Ngudi dugce de nghi cong nhén la hoa giai vién phai dat trén 50% dai dién ho
gia dinh trong thén, té dan phd dong ¥.

1) Céan cir phép ly cta thua tuc hanh chinh:
- Luat hoa gidi & co s& ndm 2013;

- Nghi quyet lién tich sb 01/2014/NQLT-CP- UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014
vé Huéng din phéi hop thuc hién mét s§ quy dinh ctia phéap luat vé hoa gidi & co s&
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Maiu sé 01

X4a, phudng, thi trén: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN
VE KET QUA BIEU QUYET BAU HOA GIAI VIEN TAI CUOC HOP DAI DIEN
CAC HO GIA PINH
Hom nay, vao.......... Sl G JNgay s - thang. ... DA ..
Lol ssiiioa i S s
Thon/te dan phe. .. a0 i o e t6 chic

cudc hop dai dién céc ho gia dinh bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong
khai.

T6 bau hoa giai vién gom céc thanh vién sau day:

OnSBA) i e - T6 Truéng

Ono (B e e - Phé tb trudng
Ong(Bak oo b e . -Thanh vién
ONEBa) ot e : e -Thanh vién
OB ... et -Thanh vién
OngBRYi s e i o -Thanh vién
OpgBa) .l i e 0 s o -Thanh vién

Két qua biéu quyét:
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Stt Ho va tén S6 nguwibiéu | Ty 1§ % dai dién h§ gia dinh
quyét ddngy  |trong thon, td dan pho dong y

Cudc hop két thic vao........ ol NgaY.. . thang. ... nam:.....=. -

Bién ban nay duoc doc cong khai tai cudc hop.

PAI DIEN HO GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN ~ TO TRUONG
(Ky va ghi ro ho tén) . (Ky va ghiré ho tén)
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MaAu s 02

X4, phuong, thi trén: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.................................

BIEN BAN
KIEM PHIEU BAU HOA GIAI VIEN TAI CUQC HOP PAI DIEN CAC HO GIA
DINH
HoOm nay, vao.......... Bl s ,ZAYL thang ... = nam......
TR e B R T e s R e
Thén/td dén pho ............................................................... chuc cudc hop

dai dién céac ho gia dinh bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai.

T4 bau hoa giai vién gom cac thanh vién sau day:

(O n)ReRR S s e P e e - T6 Trudng
Ong (BA): .o i bttt e B et - Pho t6 trudng
One(Ba):ci i T S -Thanh vién
OnelBA). = e e e -Thanh vién
Ong BA) i s e e S -Thanh vién
Ono Bl o s B s -Thanh vién
Ong (Ba)iis i e e -Thanh vién

d tién hanh kiém phiéu bau hoa gidi vién vé6i sy c6 mit chiung kién ctia dai dién ho
gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau lam hoa gidi vién 1a ong
(bl = dlaichi: ..o sl

...........................................................................................................................

Téng sb dai dién ho gia dinh trong thon, td dan phé: ......................................

6 luong dai dién ho gia dinh tham duw cudC hOP: ..oevevreeeriecicee e,
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K&t qua kiém phiéu biu hoa giai vién nhu sau:
- Téng sb phiéu phat ra:

- Téng sb phiéu thu vé:

- S6 phidu hop 1é:

- $6 phiéu khong hop 1€:

© - Két qua kiém phiéu:
Stt Ho va tén S6 lrgng phiéu bau| Ty 1¢ % dai di¢n h gia dinh
trong thén, té din phd dong
y
Cudc hop két thiic vao........ ol = . ngay...... o fhans At .
Bién ban nay duogc doc cong khai tai cudc hop.
PAI DIEN HOQ GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN TO TRUONG
(Ky va ghi rd ho tén) " (Ky va ghi r6 ho tén)
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Mau s6 06

X4, phuong, thi tran: CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
: Poc lap - Tw do - Hanh phic

teessssssssssessssses sesers s e o o e e e e e

.., hgay ... thang ... ndm

DANH SACH
Pé nghi cong nhin hoa giii vién
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi trin

Can cir két qua bau hoa g1a1 vién (co bién ban giri keém), Ban cong tac Mt trén thon/td
dinphd .o deé nghi Chu tich Uy ban nhin dén
xd/phudng/thi trin................ el xem xXét, quyét dinh cong nhéan hoa giai vién dbi
véi cac Ong (ba) cé tén sau day:

Stt Ho va tén Dia chi Ty 1€ % dai dién ho gia dinh
trong thén, t6 dian phd ddng y

TRUONG BAN CONG TAC MAT
TRAN
(Ky va ghi ré ho tén)
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2. Thii tuc bau té trwréng t6 hoa giai

a) Trinh ty thuc hién:
~ + T6 chirc cude hop bau td trudng td hoa giai:

Cudc hop bau td trréng td hoa giai do Truéng ban cong tac Mit tran cha tri va
dugc thuc hién nhu sau:

- Hoa gidi vién tham du cude hop thdng nhét danh sach nhing ngudi duge gisi
thiéu bau 1am td truéng td hoa gidi, lua chon hinh thirc bau, thdng nhit danh sach T
- kiém phiéu trong trudng hop bau bang hinh thirc bd phiéu kin;

- Truong hop bau td truong t6 hoa giai bang hinh thire biéu quyet cong khai thi
Trudng ban cong tac Mat tran dém sb ngudi bidu quyét, 1ap bién ban ve két qua bleu
quyét (Mau s6 04 tai Phu luc ban hianh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);

- Trudng hop bdu td trudng t hoa giai bing hinh thirc bo phiéu kin thi T kiém
phiéu 1am nhiém vu phat phleu phd bién quy ché bod phleu thu nhan phiéu va tién
hanh kiém phleu tai noi bo phiéu ngay sau khi két thic viéc bo phleu 1ap bién ban
kiém phiéu (Mau sé 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

+ D& nghi va xem xét, cong nhan td trudng td hoa giai:

Nguoi duge dé nghi cong nhan la ) trudng td hoa giai phai dat trén 50% s6 hoa
giai vién ctia td hoa giai ddng y va 1a ngudi c6 sb phiéu bau cao nhét.

Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay té chirc cudc hop bau to trudng to hoa giai,
Truong ban cong tac Mat trén lam vén ban aé nghi céng nhén to truéng t5 hoa giai
(MAu s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN) kem theo bién ban kiém phleu hodc bién ban ve két qua biéu quyét
vé viéc bau td truong t6 hoa giai, giri Chu tich Uy ban nhan dan cAp xa. Trong thoi han
05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc van ban de nghi cong nhan t§ trudng td hoa
giai, Chu tich Uy ban nhéan dan cdp xa xem xét, quyet dinh.

b) Cach thte thuc hién: Viée bau t6 trudng td hoa giai dugc tién hanh bing hinh
thirc bo phiéu kin hodc biéu quyét cong khai.

¢) Thanh phén, sé luong hd so:
* Thanh phan hd so:
- Vin ban dé nghi cong nhén t6 trudng t6 hoa giai.

- Bién ban kiém phiéu hozc bién ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau td truong
t6 hoa giai.

* 86 lwong hd so: 01 bd hd so.

.d) Thot han giai quyét ho so: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén
da ho so theo quy dinh.

d) DPbi tegng thuc hién thu tuc hanh chinh: Trudng ban cong tdc Mat trdn, hoa
gidi vién cua t0 hoa giai.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan c4p xa.

- Co quan hodc ngudi cd thAm quyén duoc iy quyén hoic phan cép thuc hién:
Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan clp xa.

g) Tén mAu don, mAu t& khai: Gidy d& nghi cdng nhén to trudong td hoa giai -
Mau sb 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-

UBTUMTTQVN.
h) Lé phi: Khong.
i) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan td trudng td hoa =asxay

giai. e
A A <A A oA 5 ‘ >

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: ~,$; \

et had 3 Ratn Lo S : 5 X (PG,

- Viéc bau td trudong to hoa giai dugce thuc hign trong céc trudng hop sau day: . ,”'}f;

' 5 Aoz Sl L‘z‘;"?:"

+ Thanh l4p t6 hoa giai méi; ._f"};

LR

+ T truong t6 hoa gidi thoi lam hoa giai vién, thoi 1am tb truéng t6 hoa giai hoic
khong thé tiép tuc lam td truong t6 hoa giai.

- Ngudi duge deé ngh1 cong nhén la t6 trudng t6 hoa gidi phai dat trén 50% s6 hoa
giai vién cua t hoa giai ddng y va 1a ngudi c6 so phiéu bau cao nhét.

1) Cén ctt phép ly cua thu tuc hanh chinh:
. - Luat hoa giai & co s& ndm 2013;
- Nghi. quyet lién tich sb 01/2014/NQLT-CP- UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014
vé& Huéng din phéi hop thuc hién mdt so quy dinh cua phap luat v€ hoa gidi & co s0.
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MAu s 07
X4, phudng, thi trén: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Thén, t& din phé: : ..., NEay ... thang ... ndm

GIAY PE NGHI
Cong nhén tb trwéng t6 hoa giai

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dén x&/phudng/thi trdn

......................................................................................................

Cin ctt két qua bau t6 trudong t5 hoa giai (c6 bién ban giri kém), Ban cong tdc Mt trdn
thon/td dan pho ................................. de nghi Chu tich Uy ban nhan dén
x&/phudng/thi BRI s o o xem xét, quyét dinh cong nhan t§ trudng to hoa giai
dbi v&i ong (ba) co tén sau day:

Stt Hovatén Dia chi Ty 1&¢ % hoa gidi vién cia
té hoa giai dong y

|
TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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3. Thi tuc théi lam hoa gidi vién

a) Trinh tu thuc hién:

To truéng to hoa giai dé nghi Trudng ban cong tac Mat trén phéi hop v6i trudng
thon, td trudng td dan phd 1am vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dén chp x4 ra
quyét dinh thdi 1am hoa giai vién.

Trong thoi han 10 ngay, k& tir khi nhan duoc dé nghi cia td trudng T hoa giai vé
viée thoi lam hoa giai vién, Trudng ban cong tac Mt tran chi tri, phdi hop véi trudng
thon, to trudng dan phb xem xét, xac minh, 1am vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan

dan cip x4 ra quyet dinh th6i lam hoa giai vién (Mau s6 08 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

Péi véi truong hop thdi lam hoa giai vién theo quy dinh tai Piém b, Piém ¢
Khoan 1 Diéu 11 cia Luét hoa giai & co s, néu Truong ban cong tac Mat trén, trudng
thon, td trudng té dan phd khong dbng v véi de nghi cua tb truong t6 hoa giai hodc
Trudng ban cong téc Mt trdn va trudng thon, tb trudong td dan phd khong thdng nhit
dugc v6i nhau vé dé nghi cta tb truong t6 hoa giai, thi Trudng ban cong tac Mt trén
théng bao Vi to trudng td hoa giai, néu 16 ly do khong dong Y, ddng thoi bao cdo Chu
tich Uy ban nhan dén cdp xa xem Xeét, quyét dinh (Mau s 09 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

Trudng hop théi 1am hoa giai vién dbi VOl tb truong td hoa giai thi Truong ban
cong tac Mit trin phdi hop v0i trudng thon, td truong t6 dan phd lam vin ban @ nghi
Chu tich Uy ban nhén dén c4p x4 ra quyét dinh thdi lam hoa giai vién.

' Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi hoic béo
cao vé viéc thoi lam hoa g1a1 vién, Chu tich Uy ban nhin dan cp x4 xem xét, quyét
dinh.

b) Céch thirc thuc hién: Khong quy dinh.
_¢) Thanh phén, sb lugng hd so:

* Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi ra quyet dinh th6i lam hoa giai vién.

* 86 lwong ho so: 01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
duoc vin ban dé nghi hozc bao cdo vé viéc thoi lam hoa giai vién.

d) Péi tuong thuc hién thq tuc hanh chinh: Té trudng td hoa giai, Trudéng ban
cong tac Mt tran, trudng thon, to trudng to dan pho.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cip x4.

- Co quan hodc nguoi ¢ thdm quyén dugc uy quyén hoic phan cip thuc hién:
Khoéng.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cép xa.
g) Tén mau don, mAu t& khai:

- Gidy dé nghi vé viéc thoi lam hoa giai vién - Mu s6 08 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.
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- Béo céo vé viéc tho6i 1am hoa giai vién - Miu sb 09 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi quyet lién tich s6 01/2014/N QLT-CP- UBTUMTTQVN d6i véi truong hop
th6i 1am hoa giai vién theo quy dinh tai Piém b, Piém ¢ Khoan 1 Dleu 11 ciia Luét hoa
giai ¢ co s& va néu Trudng ban cong tac Mit trén, truéng thon, tb trudng té dan phd
khong ddng ¥ voi dé nghi cua t6 trudng t6 hoa giéi hogc Truong ban cong tac Mt tran
va trudng thon, t6 tr\m'ng td dan phé khong thong nhét dugc v6i nhau vé dé nghi cta
td truong td hoa giai.

h) Lé phi: Khong.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh thoi 1am hoa giai vién.

k) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh:

Viéc thoi 1am hoa giai vién duoc thuc hién trong céc trudng hop sau day:

- Theo nguyén vong cua hoa giai vién;

- Hoa giai vién khong con dap tmg mot trong cac tiéu chuin quy dinh tai Diéu 7
cuia Ludt hoa giai & co s0;

- Vi pham nguyén tic td chirc, hoat dong hoa gidi ¢ co s¢ theo quy dinh tai biéu

4 ciia Luat hoa giai & co s& hodc khong ¢ diéu kién tiép tuc 1am hoa giai vién do bi xir
ly vi pham phép ludt.

1) Céin cir phép 1y ctia thi tuc hanh chinh:
- Luét hoa giai ¢ co s& ndm 2013;
~==Nphi, quyet lién tich s6 01/2014/NQLT-CP- UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014
vé Huéng din phdi hop thuc hién mot s6 quy dinh ctia phap ludt vé hoa gidi & co so.
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MAu s6 08
X3, phudng, thi tran: CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

..., Ngay ... thdng ... nam

.................................

GIAY PE NGHI
V2 viéc thoi lam hoa gidi vién
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dén x&/phudng/thj trdn

..........................................................................................

...........................................................................................................................

vé viéc thdi lam hoa giai vién, dé nghi Chu tich Uy ban nhén dan xa/phuong/thl

(o h e Rl e o e B xem x¢ét, quyét dinh thoi 1am hoa giai vién
A01 VO ONE (DA):.svessissmgibiinssineiniaiis Biieisiis:
didchi - C i s B s
Ly do thoi 1am hoa gIAl VIEM:....coveveieieiiiiic e
TRUONG THON TRUGNG BAN CONG TAC MAT TRAN
TO TRUONG TO DAN PHO (kY va ghi 78 ho tén)

(Ky va ghi rd ho tén)
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Mau sb 09

X4, phuong, thi trén: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
Thén, t din phé: , hgay ... thdng ... nam.
BAO CAO

Vé viéc thdi lam hoa giai vién
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi trén

...........................................................................................................................

...............................................................................................................
...........................................................................................................................
............................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................



...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

A e R xem xét, quyét dinh.
TRUONG THON TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
TO TRUGNG TO DAN PHO (Ky va ghird ho tén)

(Ky va ghi ro ho tén)
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4. Thi tuc thanh toan thu lao cho hoa gidi vién

a) Trinh tu thuc hién:

- T4 trueéng tb hoa giai 14p hd so d& nghi thanh todn thi lao cho hoa giai vién.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan da hd so hop 18, Uy ban nhan
dan cép xa xem xét, quyét dinh va tra thii lao cho hoa giai vién thong qua td hoa giai;

treong hop quyét dinh khong thanh toan cho hoa gii vién thi phai tra 11 bing vin ban
va néu 14 ly do.

T hoa giai thuc hién tra thi lao cho hoa gidi vién theo quyét dinh ctia Uy ban
nhan déan cip x4 trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhan duoc thu lao.

b) Céch thitc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phén, sé lugng hd so:

* Thanh phan hd so:

Glay @& nghi thanh todn thu lao cua hoa giai vién c6 ghi r6 ho, tén, dia chi cua
hoa giai vién; tén, dia chi td hoa giai; s6 tién dé nghi thanh toan; ndi dung thanh toén

(c6 danh sach cac vy, viéc trong trudong hop dé nghi thanh toan thu lao cho nhiéu vu,
viéc); chit ky cta hoa giai vién; chit ky x4c nhan cua tb trudng t6 hoa g1a1

Xuét trinh S6 theo doi hoat dong hoa giai ¢ co s¢ dé ddi chiéu khi can thiét.

* 86 lugng hd so: 01 bd ho so.

.d) Thoi han giai quyét ho so: Trong thoi han 08 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh.

~d) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Hoa giai vién.

e) Co quan thyc hién tht tuc hanh chinh

- Co quan co thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cap xa.

- Co quan hodc ngudi cé thdm quyén dugc ty quyén hozc phan cép thuc hién:
Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cép x4.

g) Tén mAu don, mAu t& khai: Chua quy dinh.,

h) L& phi: Khong.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh toan thu lao cho hoa
giai vién/ hodc vin ban tra 10i trong truong hop khong thanh toan.

k) Yéu cAu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Vu, viéc duoc tién hanh hoa giai va da két thic theo quy dinh tai Piéu 23 cua
Luét hoa giai & co so;

- Hoa giai vién khong vi pham nghia vu quy dinh tai Diéu 10 Luét hoa gidi & co
s0.

1) Cin ctr phap 1y ctia tht tuc hanh chinh:

- Luét hoa giai & co sé nam 2013;

- Nghi dinh s§ 15/2014/ND-CP ngy 27/02/2014 Quy dinh chi tiét mot s6 diéu

va bién phép thi hanh Luét hoa gidi ¢ co s6.
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I1. LINH VUC PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
1. Thi tuc cong nhan Tuyén truyén vién phap luit
a) Trinh tu thuc hién:

- Cin clr vao yéu cau cong tac phd bién, gido duc phép ludt va nhu cau,
didu kién thuc té trén dia ban cip x3, Chu tich Uy ban nhan dan clp xa quyet
dinh c6ng nhén tuyen truyén vién phap ludt, bao dam cé du ngudn luc dé trién
khai cOng tac phd bién, gido duc phép luét trén dia ban.

- Dinh ky thang 9 hang nim, cong chirc tu phap - hd tich chu tri, ph01 hop
v6i Trudng ban cong tac Mat tran, Trudng thon, lang, 4 ap, ban, budn, phum séc,
t dan phd, khu pho khéi phé va cong d6ng dan cu khéc (sau day goi 1a dia ban
co s&) va nguoi ding dAu céc t6 chirc chinh tri - x& hoi trén dia ban cp xa
thong bao cong khai tiéu chudn tuyén truyén vién phép luét quy dinh tai khoan 1

Dleu 37 Luat phd bién, gido duc phép ludt; cic quy dinh vé cdng nhén tuyén
truyén vién phép luat t6i co quan, don vi va ngudi dén trén dia ban co s¢ dé tu

nguyén dang ky tham gia lam tuyén truyén vién phép luét.

- Can ctr danh sach tu nguyén ding ky tham gia lam tuyén truyén vién
phép ludt tir dia ban co s0, thuc trang doi ngli cong chire cua Uy ban nhan dén
cap x& va nhu cu xdy dung d6i ngll tuyen truyén vién phép luét, cong chic tu
phdp - ho tich ra soat, lap danh sach ngudi di tiéu chuan quy dinh tai khoan 1
Piéu 37 Luat phd bién, gido duc phap luat trinh Cht tich Uy ban nhan dan cdp
xd xem xét, cong nhan tuyén truyén vién phap luét.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc k& tir ngay nhan dugc danh sach d&
nghi cong nhén tuyén truyen vién phép luét ctia cong chirc tu phap - ho tich, Chu
tich Uy ban nhéan dan cAp xa xem xét, ra quyét dinh cong nhan tuyén truyén vién

phép luét.

b) Céch thitc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so: Danh sach dé nghi céng nhan tuyén truyén
vién phép luat

d) Thoi han giai quyét hd so: 05 ngay

d) Co quan thy hién tht tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND clp x4.

- Co quan thyc hién tht tuc hanh chinh: Céng chirc Tu phap — hd tich cap

e) Déi trong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.
g) Lé phi: Khong.
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h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan Tuyén
truyén vién phép luat. :

i) Mau don, miu t& khai: Khong

k) Yéu cAu diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

I) Cin ot phép 1y cita thit tuc hanh chinh:

- Lu4t phd bién, gi4o duc phap luit nim 2012; !

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nim 2013 ctia Chinh pht
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat phd bién, gido duc phap
luét;

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ctia B4 Tu phép quy dinh
vé bio céo vién phap ludt, tuyén truyén vién phap luat
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2. Thil tuc cho théi 1am tuyén truyén vién phap lujt
a) Trinh tu thuc hién:

Khi tuyen truyén vién phap luat thudc mot trong céc trudng hop quy dinh tai
khoan 1 Piéu 6 Thong tu 10/2016/TT-BTP, cong chirc tu phap - hd tich trmh Chu tich
Uy ban nhén dén cip x3 xem xét, ra quyét dinh cho thdi lam tuyén truyén vién phap
luét.

Trong thO’l han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan duoc dé nghi, Chu tich Uy
ban nhan dén cip xa xem xét, quyét dinh cho thdi l1am tuyén truyén vién phap luat.

b) Cach thire thuc hién: Khong quy dinh.
c¢) Thanh phan, s6 luong ho so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét hd so: 03 ngay 1am viéc

d) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: UBND cép xA.
- Co quan co thdm quyén quyét dinh: UBND chp xa
- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng chuc Tu phép- Ho tich
¢) Pbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cé nhén.
g) L& phi: Khéng.

h) Két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cho thdi 1am Tuyén truyén
vién phép luét.

i) MAu don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cAu diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:
1) Can it phép 1y cta thi tuc hanh chinh:

- Luét phd bién, gido duc phap luat ndm 2012;

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04 thdng 4 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luét ph bién, gido duc phap lut;

- Théng tu sb 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cia By Tu phdp quy dinh vé

béo c4o vién phép luat, tuyén truyén vién phap luat
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TEN THU TUC

GHI CHU

Thu tuc bau hoa giai vién

Thu tuc bau t6 truéng td hoa gii

Thu tuc théi lam hoa giai vién

Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién




